GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT
»ACADEMIA PITICILOR”
CURTEA DE ARGES,
STR. DESPINA DOAMNA NR.38
TEL/FAX:0248/727160,
E-MAIL:gpp3curteadearges@yahoo.com

MINISTERUL EDUCATIEI

Nr. 1781/ 13.08.2024

ANUNT DE ANGAJARE

Gradinita cu Program Prelungit ,, Academia piticilor”, cu sediul in Curtea de Arges,
Strada Despina Doamna, nr.38, judetul Arges, organizeazia concurs pentru ocuparea pe perioada
nedeterminati a unei functii de secretar 1S vacante, in conformitate cu prevederile H.G. Nr.
1336/ 28.10.2022.

- _lpostvacant SECRETAR 1S — 1 normai, perioada nedeterminata, dupa cum urmeaza:

DENUMIREA POSTULUI: Secretar

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: DIDACTIC AUXILIAR
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi / 40 de ore pe saptamana
PERIOADA: nedeterminata

DOSARELE SE DEPUN LA COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE AL GRADINITEI
CU PROGRAM PRELUNGIT NR. 1, STRUCTURA A GPP”’ACADEMIA PITICILOR” DIN
STRADA EROILOR, NR. 42 C IN PERIOADA 22.08.2024- 04.09.2024, INTRE ORELE 8.00-

12.00.

DATE DE CONTACT:

G.P.P. ACADEMIAPITICILOR,

Curtea de Arges, strada Despina Doamna, Nr. 38, judetul Arges,
tel./fax 0248/727160,

email: gpp3curteadearges@yahoo.com

Concursul se va organiza la sediul Gradinitei cu Program Prelungit nr.1, structura a GPP
”Academia Piticilor” din strada EROILOR, nr. 42 C, Curtea de Arges, judetul Arges si consti in
urmatoarele etape:

1. Selectia dosarelor de inscriere: 06.09.2024
2. Proba scrisa: 11.09.2024
3. Interviul: 17.09.2024

Rezultatul etapei de selectie a dosarelor se va afisa folosind sintagma ADMIS/ RESPINS. Se pot
prezenta la probele concursului numai candidatii declarati admisi la etapa de selectie a dosarelor. Se




GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT
»ACADEMIA PITICILOR”
CURTEA DE ARGES,
STR. DESPINA DOAMNA NR.38
TEL/FAX:0248/727160,
E-MAIL:gpp3curteadearges@yahoo.com

pot prezenta la etapa urmatoare numai candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte la proba
curenta.

Candidatii se vor prezenta avind asupra lor actul de identitate(B.I/C.I)

. Conditiile generale de participare

Sunt prevazute de art. 15 la H.G. nr.1336/ 28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant, candidatii trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii prevazute de Legea nr. 53/ 2003- Codul Muncii, republicatd cu
modificdrile si completdrile ulterioare si cerintele specifice prevazute la art. 542 alin (1) st (2) din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/ 2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare:

a)are cetatenia romana Sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice

potrivit cerintelor postului scos la concurs;

) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,

contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de falsori

contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidata la

post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia

situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii
ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;
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h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) dinLegea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor personae sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art.35 alin. (1) lit. h).

1. Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupirii functiei
contractuale:

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei contractuale
stabilite pe baza atributiilor corespunzatoare postului de SECRETAR 1S, sunt:
e Studii superioare- absolvirea unei institutii de invatamant superior;
e Vechime minim 5 ani n specialitatea studiilor.
e Capacitatea de adaptare, asumarea responsabilitatii, cooperare si lucru in echipa.
e Capacitatea de respectare a termenelor.
e (Capacitatea de comunicare si relationare cu publicul/ gestionare corespondenta.

1. Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine
urmitoarele documente:

(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmatoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs.

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate Tn termen de
valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa caz;
d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de
autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste
vechimea Tn munca si Tn specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberata de catre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;
h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni prevazute la art.
1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au
comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor personae sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
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Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
invatamant, sanatate sau protective sociald, precum si orice entitate publica sau privatd a carei activitate
presupune contactul direct cu copii, personae in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de personae
vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

NOTA: Documentele vor fi aranjate in dosar conform ordinii mentionate mai sus.

In cazul in care candidatul depune la inscriere o declaratie pe proprie riaspundere ¢ nu are antecedente
penale si este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs
cu originalul cazierului judiciar, cel tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului (proba
scrisd).

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii, carnetul de munca sau dupa caz
adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si in original si se certificd cu mentiunea ”conform cu
originalul” de catre secretarul comisiei de concurs.

IV. CALENDARUL DE DESFASURARE AL CONCURSULUI

Nr.crt Activititi Data

1 Publicarea anuntului 19.08.2024
9 Depunerea dosarelor de participare la concurs la adresa:

' Gradinita cu Program Prelungit ,,Academia Piticilor” —

Curtea de Arges, cu sediul in mun. Curtea de Arges, Str. 22.08.2024-04.09.2024
EROILOR, nr. 42C, jud. Arges
3 Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 06.09.2024, ora 10.00
4. Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor 06.09.2024, ora 11.00-13.00
. C e . 06.09.2024, ora 15.00

5. Afigarea rezultatului solutionarii contestatiilor
6. Sustinerea probei scrise 11.09.2024, ora 10.00
7. Afisarea rezultatului probei scrise 11.09.2024, ora 15.00
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8 Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei 12.09.2024, 09.00-11.00

scrise

9. Afigarea rezultatului solutionarii contestatiilor 12.09.2024. ora 14.00

10. Sustinerea interviului 17.09.2024. ora 10.00

11. Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea probei de interviu 17.09.2024. ora 15.00

12. Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei de interviu 18.09.2024. 09.00-11.00

13. Afigarea rezultatului solutionarii contestatiilor 18.09.2024. ora 13.00

14. Afisarea rezultatului final al concursului 18.09.2024. ora 13.00
V. BIBLIOGRAFIE:

1. Legea Invitimantului preuniversitar nr 198/2023 cu modificarile si completirile ulterioare.

2. Ordinul nr. 4183/2022 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din
invatamantul preuniversitar, modificérile si completarile ulterioare.

3. Legea nr. 53/2003- Codul muncii republicat modificarile si completarile ulterioare.

4. OME nr 4050/2021 Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihnd pentru
personalul didactic de predare, de conducere, de indrumare si control si al personalului de
cercetare din Invatamantul de stat.

5. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale republicata.

6. OAP nr 151/2023 - Ordin pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea unor
dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996.

7. Ordonanta nr. 83/ 13.10.2023 privind unele masuri pentru sustinerea prescolarilor si elevilor
dezavantajati care beneficiazd de sprijin educational pe bazd de tichete sociale pe suport
electronic.

8. Contractul colectiv de munci unic la nivel de sector de activitate Invitimant Preuniversitar nr.
1199/2023.

9. OMECTS 4576/230/2445/2011 pentru validarea fluxurilor financiare pentru cheltuieli de

personal n invatamantul preuniversitar de stat.
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10. Legea 153/2017 Legea cadru privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu
modificarile si completarile ulterioare.

11. HG nr. 905/2017 privind registrul general de evidenta al salariatilor.

12. Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice.

13. Legea 360/2023 privind sistemul unitar de pensii publice.

VI. TEMATICA:

Contractul individual de munca

Tncadrarea si salarizarea personalului din invatamantul preuniversitar.

Organizarea si functionarea sistemului national de invatdmant preuniversitar.

Arhivarea si circuitul documentelor unitatii scolare.

Cunostinte de utilizarea a softului specific activitdtii in scoli: EDUSAL, REVISAL, SIIIR.
Organizarea documentelor oficiale ale scolii.

Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si

No ok~ owbdPRE

adeverintelor.
8. Documente scolare.
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